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Formalia fiir Bachelor-Arbeiten ME/IME

Umfang:
e mind. 20 Seiten Text, 30.000 Zeichen mit Leerzeichen
e Titelblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis, Bilder und Noten nicht
einberechnet

Wissenschaftliche Bachelorarbeit
o Titelblatt
¢ Inhaltsverzeichnis
e Einleitung
e Hauptteil ca. 20 Seiten Text
o Fazit
e Literaturverzeichnis
e Einverstandniserklarung

Formatierung:
e Schriftgroke: 12pt (11,5 bei Arial)
e Schriftart: Times New Roman/Calibri/Arial
e Absatz: 1,56 Zeilenabstand
e Blocksatz
e Seitenzahlen: durchgehend (auRer Titelblatt)
e Hartband-Bindung und einseitiger Druck

Zitieren im Text:
e bei Blichern, Artikeln etc. Kurzbelege im Text, z.B. (vgl. Meyer 2010, S. 40)
e beiInternetquellen Angabe in der Fuknote mit Zugriffsdatum
o Zitierstil APA (American Psychological Association), Version 6 oder neuer,
Hinweise unter: https://www.scribbr.de/zitieren/handbuch-apa-richtlinien/



https://www.scribbr.de/zitieren/handbuch-apa-richtlinien/
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Checkliste

1. Korrekturdurchgang:

[]
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Inhaltsverzeichnis mit Nummerierungen in verschiedenen Ebenen (z.B. 1./
1.1/1.2/ 1.3/ etc.) + Seitenanzahl

Literaturverzeichnis mit richtigem Zitierstil > einheitlich und vollstandig!
Abbildungsverzeichnis

Seitenanzahl auf allen Seiten, ausgenommen Deckblatt

Blocksatz

Schriftart: Times New Roman/Calibri/Arial

SchriftgroRke: 12pt (11,5 bei Arial)

Zeilenabstand: 1,5

Bildbeschriftungen (Bildnummerierung + Titel des Bildes + Kurzbeleg der
Quelle)', auch von Diagrammen u.a.

Korrekte Rechtschreibung und Interpunktion

2. Korrekturdurchgang:

U
U
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direkte Zitate: wortlich Gbernommen
indirekte Zitate: sinngemaf libernommen
Absatze:

o grolker Absatz: neuer Aspekt, neuer Gedanke, der durch weitere
einzelne Gesichtspunkte, welche durch kleine Abséatze getrennt
werden, naher erlautert wird.

o kleiner Absatz: neuer Gesichtspunkt bzw. eigenstandiger
Unteraspekt, der im Zusammenhang mit der momentanen
Ausflihrung steht und zu dem laufenden groken Absatz gehort.

Kurzbelege z.B. (vgl. Mahlert, Ulrich 2008, S. 101) im Text (keine Vollbelege!)
Fuknoten nur bei Angaben von Internetquellen, bei persdnlichen oder
inhaltlichen Anmerkungen, Querverweise 0.4. erlaubt

"Wenn ein Bild/Diagramm verwendet wird, das noch keinen Titel tréagt, muss ein eigener Titel
gefunden werden. Kein Bild/Diagramm usw. steht ohne Titel in der Arbeit!
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Bewertungskriterien

1. Thematisch entwickelte Fragestellung
— Relevanz und Aktualitat der Thematik
— Formulierung des Erkenntnisinteresses und der Zielsetzung
— gdf. sinnvolle Eingrenzung der Thematik
— Aufgreifen und ggf. Beantworten der Forschungsfrage im Fazit

2. Nachvollziehbare und begriindete Gliederung
— logische Abfolge der Kapitel und Unterkapitel
— begrindetes methodisches und inhaltliches Vorgehen
— aussagekraftiges und Ubersichtliches Inhaltsverzeichnis

3. Argumentations- und Analysefahigkeit
— inhaltliche Korrektheit und Vollstandigkeit/Systematik
— korrekte Darstellung von Sachzusammenhéngen
— differenzierte Auseinandersetzung mit unterschiedlichen Positionen
— begrindetes und nachvollziehbares Ergebnis

4. Sprachlich angemessene Darstellung
— Kkorrekte Verwendung von Fachbegriffen
— verstandliche und sachbezogene Darstellung
— stilistische Gewandtheit und fehlerfreie Sprache

5. angemessene Literaturkenntnis sowie Einarbeitung aktueller Literatur
— Verwendung einschléagiger und aktueller Literatur (oder entsprechender
Notenbeispiele)
— kritische Sichtung und Bewertung der Literatur in Bezug auf die
Fragestellung

6. Kenntnis des korrekten Zitierens und Belegens
— vollstandige Belege Ubernommener Gedanken
— einheitliche  Belege, Kurzbelege im  Fliektext, ausfihrliches
Literaturverzeichnis

7. Formale Vollstandigkeit und Korrektheit
— wesentliche Bestandteile vorhanden (Titelblatt, Inhaltsverzeichnis,
Seitenzahlen etc.)
- Umfang der Textabschnitte angemessen (Richtwert: Einleitung 10%
Hauptteil: 70% Fazit 20%)
— eidesstattliche Erklarung



